
 

TEHTÄVÄNKUVAUSLOMAKE 

 

I TAUSTATIEDOT 

Tehtävän nimike 
 
Maaseutuhallinnon asiantuntija, virka 

Koulutus  
Soveltuva alempi korkeakoulututkinto/aiemmin hankittu vastaava opistotasoinen tutkinto 

Työyksikkö/työpaikka (fyysisen ympäristön kuvaus) 
 
Alueelliset maaseutupalvelut (Kärsämäen, Nivalan, Oulaisten, Sievin ja Ylivieskan 
kunnat), hallinto 

II YLEISKUVAUS TEHTÄVÄSTÄ 

Tehtävän tarkoitus   

Tehtävän tarkoituksena on hoitaa laissa kunnan maaseutuviranomaiselle 
määrättyjä tehtäviä 
Keskeiset tehtäväkokonaisuudet (max. 6) 
 
- Sievin kunnan alueen viljelijöiden EU:n ja kansallisten tukien hakeminen, käsittely ja 

maksatusten asianmukainen hoitaminen.  

- Sievin kunnan alueen viljelijöiden tukien maksatuspäätöksien tekeminen 
- Nivalan kunnan takaisinperintäkuulemisten ja takaisinperintäpäätösten tekeminen 
- IACS-sovelluksen, tukisovelluksen, kartturin, sekä eläintenpitäjä ja eläinten 
pitopaikkarekisterin käyttö 
- Ulosottoasioiden käsittely 
- Sieviläisten viljelijöiden asiakaspalvelusta vastaaminen: neuvonta, opastus sekä 
koulutustilaisuuksien järjestäminen sekä maanomistajien neuvonta esim. hallinnan ja 
omistajavaihdoksiin liittyvissä asioissa. 
- Peto- ja hirvieläinvahinkohakemusten käsittely ja vahingonkorvauspäätösten tekeminen 
- Maaseutuhallinnon arkistoinnin hoitaminen pääasiassa sähköisen järjestelmän kautta 
- Laskujen tiliöinti ja tarkastaminen 
 
 

 

Tehtävään sisältyvät lisävastuut ja sijaistus 
- Tehtävien hoitaminen itsenäisesti maksajavirastovaatimusten mukaisesti 
- Tilusjärjestelytoiminnan toteuttaminen maataloushallinnon järjestelmiin 
- virkavastuu 
 

 
Vaativuustekijät (kts. ”TVA-ohje”) 
 

1. Osaaminen 
Taidot   perustaso □ vaativa taso x□ erityistehtävä □ 
Harkinta perustaso □ vaativa taso □ erityistehtävä □ 

 

2. Työn vaikutukset ja vastuu  
Vaikutukset perustaso □ vaativa taso □ erityistehtävä x□ 
Vastuu          perustaso □ vaativa taso □ erityistehtävä □ 

 



3. Yhteistyötaidot ja vuorovaikutus 
Ihmissuhdetaidot      perustaso x□ vaativa taso □ erityistehtävä □ 
Vuorovaikutustaidot perustaso □ vaativa taso x □ erityistehtävä □ 
 

4. Työolosuhteet (tavanomaisesta poikkeavat fyysiset ja psyykkiset 
työolosuhdetekijät, joita ei voida työsuojelutoimenpitein poistaa) 
Fyysinen kuormitus     EI x□ KYLLÄ □ 
Psyykkinen kuormitus EI □ KYLLÄ x□                     

 
 

 

Tehtävänkuvauksen perusteella tehtävä kuuluu vaativuustasoon  
01ASI040 Taso 1 

Tehtävänkuvaus on laadittu / päivitetty 
 
 
Aika ja paikka …………………………………... 
 
…………………………………………………………………………………..     
Allekirjoitus  

 


