TEHTAVANKUVAUSLOMAKE

| TAUSTATIEDOT

Tehtdvan nimike
Taloushallinnon asiantuntija

Koulutus
Soveltuva alempi korkeakoulututkinto/aiemmin hankittu vastaava opistotasoinen tutkinto

Tyoyksikkd/tydpaikka (fyysisen ympariston kuvaus)
Nivalan kaupunki, taloushallinto/teknisen toimen hallinto

Il YLEISKUVAUS TEHTAVASTA

Tehtavan tarkoitus

Taloushallinnon asiantuntijan tehtavan tarkoitus on tukea ja avustaa
taloushallinnon toimintoja organisaatiossa. Taloushallinnon asiantuntija kerda ja
analysoi tietoja taloudellisten raporttien ja budjettien laadintaa varten seka
avustaa kuukausi- ja vuosikirjanpidossa, valmistee taloudellisia raportteja.
Taloushallinnon asiantuntija avustaa tilinpaatoksen valmistelussa ja
vuosikertomuksen laatimisessa.

Taloushallinnon ty6téa tukeva tehtava

Keskeiset tehtavakokonaisuudet (max. 6)

- taloustilastoinnin tehtavat

- talousraportoinnin tuki tehtavat

- ostolaskujen tilidinti ja tuki

- myyntilaskutus

- perintaasiat

- paivittaiset ja monipuoliset toimistotehtavat

Tehtavaan sisaltyvét lisavastuut ja sijaistus

Jarjestelmien paakayttajyys

Vaativuustekijat (kts. ”TVA-ohje”)

1. Osaaminen
Taidot perustaso o vaativa taso xo erityistehtava o
Harkinta perustaso o vaativa taso xo erityistehtava o

2. Tyon vaikutukset ja vastuu
Vaikutukset perustaso o vaativa taso xo erityistehtava o
Vastuu perustaso o vaativa taso xo erityistehtava o

3. Yhteistyttaidot ja vuorovaikutus
Ihmissuhdetaidot  perustaso xo vaativa taso o erityistehtava o
Vuorovaikutustaidot perustaso o vaativa taso xo erityistehtava o




4. Tyoolosuhteet (tavanomaisesta poikkeavat fyysiset ja psyykkiset
tyoolosuhdetekijét, joita ei voida tydsuojelutoimenpitein poistaa)
Fyysinen kuormitus ~ El xo KYLLA o
Psyykkinen kuormitus El xao KYLLA o

Tehtavankuvauksen perusteella tehtava kuuluu vaativuustasoon
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Tehtavankuvaus on laadittu / péivitetty

Allekirjoitus




