Oikaisuvaatimus Liite 3

KVTES 2020-2021, voimassa 1.9.2021 lukien

Liite 1 Hallintotehtavien ja sisdisen palvelutoiminnan henkilosto

Eraissa hallinnon asiantuntijatehtavissa, toimistoalan tehtavissa ja ICT-alan
tehtdvissa seka sisdisessa palvelutoiminnassa toimiva henkilosto

1 § Soveltamisala

Tata litetta sovelletaan eraissa hallinnon asiantuntijatehtavissa, toimistoalan tehtavissa ja
ICT-alan tehtavissa seka sisaisessa palvelutoiminnassa toimiviin
tyontekijoihin/viranhaltijoihin, kuten jaljempéana ilmenee.

Palkkahinnoittelun yhteinen soveltamisohje
Hinnoittelun ulkopuoclisia tehtavia ovat mm.

o Hallinnon johtotehtavat
o Hallinnon vaativat paatoksenteko-, esittely- ja valmistelutehtavat
o ICT-alan johtotehtavat

o Viraston tai kanslian virasto- ja laitospalvelun esimiestyo (vastaava
vahtimestari)

o Palkkausluvun 17 §n mukaiset tyénantajan edustajat

o Hinnoittelun ulkopuolisen palkkauksen maarittdmisesta ks. KVTES:n
palkkausluvun 8 § soveltamisohjeineen ja 17 § soveltamisohjeineen.

2 § Eraiden hallinnon asiantuntijatehtavien ja toimistoalan tehtavien palkkahinnoittelu
Eraat hallinnon asiantuntijatehtavat (01AS1040)

Tahan palkkahinnoittelukohtaan voivat kuulua suunnittelu- ja muut asiantuntijatehtavat
esimerkiksi hallintopalveluissa, taloushallinnossa, viestinnassa, asiakirjahallinnassa ja
henkilostohallinnossa. Tehtaviin voi kuulua asiantuntijatehtavien liséksi myos
esimiestehtavia.

Tehtavat edellyttavat soveltuvaa korkeakoulututkintoa.

Tahan palkkahinnoittelukohtaan voivat kuulua esimerkiksi hallintosihteeri, koulutus-, talous-,
henkilosto-, viestinnansuunnittelija, kehittamisen asiantuntija, kaantgja ja tiedottaja.

01ASI040

Peruspalkka 1.4.2019 1.8.2020 1.4.2021

2572,00 € 2604,31 € 2630,35 €
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Toimistoalan vaativat ammattitehtavat ja ammattitehtavat (01TOI060)
Tehtavat edellyttavat yleensa soveltuvaa alempaa korkeakoulututkintoa tai ammatillista
perustutkintoa tai vastaavia aikaisempia tutkintoja.

Tahan palkkahinnoittelukohtaan kuuluvien paatehtavana on esimerkiksi taloushallinnon,
palkanlaskennan, arkiston ja asiakirjahallinnan, asiakaspalvelun, hallintopalvelun,
henkilostdhallinnon, johdon tuen ja muut toimistoalan tehtavat. Tehtaviin voi kuulua lisdksi
myos esimiestehtavia ja tydnjohtotehtavia.

Palkkahinnoittelukohdassa on tyypillista, etta tehtavien vastuullisuus ja itsenaisyys voivat
vaihdella merkittavasti samassa organisaatiossa.

Tahan palkkahinnoittelukohtaan voivat kuulua esimerkiksi toimisto-, koulu-, palvelu-, palkka-,
talous-, hallinto-, opinto-, laskenta-, koulutus-, osasto-, arkistosihteeri, kanslisti,
tekstinkasittelija, etuuskasittelija, toimistonhoitaja, kirjanpitdja, toimistotyontekija, sihteeri,
palveluneuvoja ja puhelunvalittaja.

01TOI060

Peruspalkka 1.4.2019 1.8.2020 1.4.2021

2062,42 € 2 088,42 € 2 109,30 €

3 § ICT-alan tehtavien palkkahinnoittelu

ICT-alan asiantuntijatehtavat (011CT040)

Tahan palkkahinnoittelukohtaan voivat kuulua toimialasta riippumatta esimerkiksi ICT-alan
suunnittelu- ja muut asiantuntijatehtavat, joihin liittyy esimerkiksi vaativien ja laajojen
tietojarjestelmien suunnitteleminen ja toteuttaminen. Tehtaviin voi kuulua myos
esimiestehtavia.

Tehtavat edellyttavat soveltuvaa korkeakoulututkintoa.

011CT040
Peruspalkka

1.4.2019 1.8.2020 1.4.2021
2 368,40 € 2397,20 € 242126 €

ICT-alan ammattitehtavat (011CT060)

Tahan palkkahinnoittelukohtaan voivat kuulua esimerkiksi ICT-alan suunnittelu- ja muut
asiantuntijatehtavat seka kayton ja sovellusten tukitehtavat seka laitteiden tekninen kaytto,
kayton suunnittelu ja tekniset tukitehtavat. Tehtaviin saattaa kuulua tyonjohtotehtavia.

Tehtavat edellyttavat yleensa soveltuvaa alempaa korkeakoulututkintoa, vastaavaa
aikaisempaa opistoasteista tutkintoa tai ammatillista perustutkintoa.

011CTO060
Peruspalkka

1.4.2019 1.8.2020 1.4.2021

2 143,42 € 2 169,57 € 2191,27 €
4 § Sisaisen palvelutoiminnan tehtavien palkkahinnoittelu

Sisaisen palvelutoiminnan tehtavat (01PER070)
Sisaisen palvelutoiminnan tehtaviin kuuluu mm. vahtimestari-, virastomestari- ja
lahettitehtavat.

Tahan palkkahinnoittelukohtaan voivat kuulua esimerkiksi vahtimestari, virastomestari,
lahetti.
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[01PER070

Peruspalkka 1.4.2019 1.8.2020 1.4.2021

1759,42 € 1785,42 € 1803,27 €

Palkkahinnoittelun soveltamisohje
Palkkahinnoittelun soveltamisesta ja tehtavakohtaisen palkan maarittelysta, ks. KVTES:n
palkkausluvun 7, 8 ja 9 § soveltamischjeineen.

Palkkahinnoittelukohta maaraytyy tyontekijan/viranhaltijan tehtavien ja asianomaisessa
palkkahinnoittelukohdassa mainittujen edellytysten perusteella eika sita ratkaise yksinomaan
tehtavanimike.

Koulutus

Mikali palkkahinnoittelukohtaan kuuluvassa tehtavassa edellytetaan korkeampaa
koulutustasoa kuin mita on palkkahinnoittelukohdassa todettu, on tama yleensa osoitus siita,
ettd myos tehtavien vaativuus edellyttaa selvasti peruspalkkaa korkeampaa tehtavakohtaista
palkkaa. Ks. KVTES:n palkkausluvun 9 § 1 momentin soveltamisohjeen kohta 3.1 Koulutus.

Esimiesasema

Palkkahinnoitteluliitteeseen kuuluvissa tehtavissa toimivien tyontekijoiden/viranhaltijoiden
tehtaviin voi sisaltya esimiestehtavia tai tyonjohtotehtavia. Tama tulee myos huomioida
tehtavien vaativuutta arvioitaessa. Esimiesasemassa olevan palkkauksen méaarittamisesta
ks. KVTES:n palkkausluvun 9 §:n 1 momentin soveltamisohjeen kohta 3.3 Esimiesasema.

Tehtavien vaativuuden arvioinnista

Palkkahinnoitteluliitteeseen kuuluvien tehtavien toimintaymparistossa tapahtuvat muutokset
(mm. palvelujen tuotantotapojen muuttuminen, teknologian ja tyovélineiden seka
tyomenetelmien kehittyminen ja asiakaspalveluvaatimusten kasvaminen) voivat vaikuttaa
tehtavien sisaltoon. Tehtavakuvaus tulee tarkistaa muuttuneiden tehtavien mukaiseksi ja
arvioida tehtavien vaativuus uudelleen tehtavamuutosten yhteydessa. Ks. KVTES:n
palkkausluvun 9 §:n 1 momentin soveltamisohjeen kohta 1 Tehtavakuvaus tehtavan
vaativuuden arviointia varten.

Hallinnon ja toimistoalan maaraaikaisissa projekteissa projektitehtavissa toimivat
tydntekijat/viranhaltijat ovat lahtokohtaisesti palkkahinnoittelun ulkopuolisia.
Tehtavakohtaista palkkaa maariteltaessa voidaan kayttaa arvioinnin apuna ns. viiteryhmaa.
Ks. KVTES:n palkkausluvun 8 §.

Palkkahinnoittelukohta (01TOI060)
Palkkahinnoittelukohdassa 01TOI060 tehtavat voidaan ryhmitella tehtavan vaativuutta
arvioitaessa esimerkiksi seuraavalla tavalla:

o vaativimmat ja vastuullisimmat ammattitehtavat
o vaativat tai laajat ja monipuoliset ammattitehtavat
o tavanomaiset ammattitehtavat

o muut toimistoalan ammattitehtavat

e Mikali palkkahinnoittelukohdassa 01TOIO60 toimistotydta tekevan saannollinen
tyoaika on poikkeuksellisesti yleistyoaikajarjestelman mukainen (keskimaarin 38
tuntia 45 minuuttia/viikko ja tydaikaan kuulumaton ruokailutauko), peruspalkka on 5
% 01TOI060-palkkahinnoittelukohdassa olevaa suurempi.
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