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Valmistelija  
 Hallintojohtaja p. 040 344 7201 

 
Nivalan kaupungin toimistohenkilöillä on käytössä pääsääntöisesti 
erilaisia sihteerinimikkeitä: toimisto-, hallinto-, tietohallinto-, palvelu- 
ja koulusihteeri. Kasvatuksen ja koulutuksen toimialalla on myös 
hallintoasiantuntijan nimike käytössä. Nimikkeiden ei katsota kaikilta 
osin kuvaavan nykyisiä tehtävänkuvia. Myös valtakunnallisesti 
sihteerinimikkeitä on uudistettu vastaamaan paremmin tehtävien 
luonnetta. 
 
Toimistohenkilöiden nimikkeet tulisi muuttaa vastaamaan paremmin 
tehtävän nykyistä sisältöä. Nimikemuutosta on hyvä valmistella 
yhdessä toimialojen kesken. 

 
Esittelijä  
 Hallintojohtaja Hankonen Liisa 

 
Päätösesitys  
 Henkilöstöjaos päättää aloittaa toimistohenkilöstön nimikkeiden 

tarkistamisen vastaamaan tehtävien nykyistä sisältöä. 
Henkilöstöjaos valtuuttaa hallintojohtajan aloittamaan valmistelun. 
 

Päätös  
 Hyväksyttiin. 
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