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 Liite: Palvelusihteerin tehtävänkuva ja tehtävän vaativuuden 
arviointi 
 
Valmistelija  
 Hallintojohtaja p. 040 344 7201 

 
Palvelusihteeri Anja Kosken tehtävänkuva on muuttunut kevään 
2022 aikana. Tehtävänkuvaan on siirretty kaupunginhallituksen 
kokousjärjestelyt kokonaisuudessaan sihteeritöiden osalta. 
Kaupunginhallituksen kokousmäärä ja nopeatkin muutokset 
aikatauluissa ja valmistelussa nostavat tehtävän vaativuutta. 
Palvelusihteerin tehtävän vaativuus kasvaa tehdyn vaativuuden 
arvioinnin perusteella 10 pistettä. 

 
Esittelijä  
 Hallintojohtaja Hankonen Liisa 

 
Päätösesitys  
 Henkilöstöjaos päättää hyväksyä keskushallinnon palvelusihteerin 

tehtävänkuvan ja tehtävän vaativuuden arvioinnin. Palvelusihteerin 
hinnoittelutunnus on jatkossa 01TOI0601 vaativimmat ja 
vastuullisimmat tehtävät. 
 

Päätös  
 Hyväksyttiin. 
 
 
 
OTE: Anja Koski, Kuntien Hetapalvelut Oy/palkat 
 


