Tiedonohjaussuunnitelman ja uuden tehtavaluokituksen kayttoonotto seka ABC -
pohjaisen arkiston paattaminen
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Valmistelija

Oheismateriaali: tiedonohjaussuunnitelma tehtavaluokittain,
Koko tiedonohjaussuunnitelma on nahtavilla kokouksessa.

Tietohallintosihteeri p. 040 344 7224

Nivalan kaupungissa on kaytossa Innofactorin asianhallintajarjes-
telma Dynasty 10. Jarjestelmaan sisaltyvat osiot: asianhallinta, viran-
haltijapaatokset, kokoushallinta, kokoushallinnan- ja viranhallintapaa-
tosten julkaisu, yhteystietorekisteri, sopimusten ja kuulutusten hallinta
seka sahkoinen kokoushallinta. Lisaksi kaytdssa on Innofactorin tie-
donohjausjarjestelma (TOJ), joka on selainkayttdinen tydkalu tie-
donohjaussuunnitelmien laatimiseen ja yllapitoon. Tiedonohjaussuun-
nitelmalla (TOS) ohjataan sahkoisten asiakirjatietojen luontia ja kasit-
telya tietojarjestelmassa ja se on edellytys sahkdisten asiakirjojen hal-
linnalle.

Sahkdinen asianhallintajarjestelma Dynasty 10 edellyttaa toimivaa ja
ajan tasalla olevaa tiedonohjaussuunnitelmaa (TOS) joka sisaltaa tie-
dot kunnan tuottamista ja kuntaan saapuvista asiakirjoista seka nai-
den asiakirjojen kasittely- ja sailytyskaytannot.

Laadittua tiedonohjaussuunnitelmaa on valmisteltu yhteistyossa toi-
mialojen arkistovastuuhenkildiden kanssa. Tiedonohjaussuunnitel-
man runkona on kaytetty kuntien yhteista tehtavaluokitusta, joka on
luettelo kunnan lakisaateisista tehtavista seka tuki- ja yllapitotehta-
vista. Tiedonohjaussuunnitelmaa on pidettava jatkuvasti ajan tasalla
seuraamalla tehtavissa ja toimintaprosesseissa tapahtuvaa kehitysta
ja merkitsemalla suunnitelmaan niihin liittyvien tietojen ja asiakirjojen
kasittelyssa seka arkistonmuodostuksessa tapahtuvat muutokset.
Tiedonohjaussuunnitelma toimii arkistolain (831/1994) edellyttdmana
Nivalan kaupungin arkistonmuodostussuunnitelmana 30.5.2022 al-
kaen ja korvaa vanhan kaytéssa olleen ABC-pohjaisen arkistonmuo-
dostussuunnitelman.

Ennen uuden tiedonohjaussuunnitelman kayttdonottoa, voimassa
oleva vanha ABC-pohjainen arkistonmuodostussuunnitelma on ku-
mottava. Kaupunginhallituksen tulee 30.5.2022 alkaen hyvaksya ja
vahvistaa Nivalan kaupungin ABC-pohjaisen arkiston paattaminen
seka vahvistaa ja hyvaksya uusi tehtavaluokitus ja tiedonohjaussuun-
nitelman kayttdoonotto.
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Paatosesitys
Kaupunginhallitus vahvistaa Nivalan kaupungin ABC-pohjaisen
arkiston paattamisen seka vahvistaa ja hyvaksyy uuden
tehtavaluokitus ja tiedonohjaussuunnitelman kayttéénoton.
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Hyvaksyttiin.
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