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Valmistelija

Hallintojohtaja p. 040 344 7201

Valtuuston hyvaksyman talousarvion taytantoonpano-ohjeissa
todetaan laskujen hyvaksymisesta seuraavaa:

Ennen hankintapaatdksen tekemista hankintapaatdksen tekijan on
varmistettava se, etta kaytettavissa olevat maararahat riittavat
hankintakustannusten kattamiseen. Yrittajilta ostettavien palveluiden
kohdalla on myds hankintapaatosta tehtaessa tarkistettava, onko
yrittaja YTJ-rekisterissa (Verohallinnon Yritys ja
yhteisotietojarjestelma, josta on selvitettava yrittajan
ennakkoperintarekisteriin kuuluminen) seka tarkistettava kuuluuko
yrittdja YEL:n piiriin (Yrittdjaelakevakuutus eli yrittdja maksaa omaa
elaketurvaa). Nailla tarkistuksilla varmennetaan, etta kaupungille ei
myOhemmin lankea yrittajan itsensa maksettavaksi kuuluvia elake-
ja sosiaalikustannuksia. Mikali yrittdja ei esim. itse maksa
yrittajaelaketta, voidaan se peria kaupungilta jopa kymmenen
vuoden sisalla laskun maksatuksesta jalkikateen. Yksityisyrittajalta
on pyydettava ennakkoperintarekisteriote, seka yrittajaelaketodistus,
jotta suoritus voidaan maksaa ostoreskontran kautta. Mikali yrittaja
ei toimita ao. todistusta, suoritus on maksettava palkanlaskennan
kautta.

Jokaista tehtavaaluetta ja/tai yksikkda varten toimielimet
maarittelevat vuosittain laskujen hyvaksyjat. Jokaiselle hyvaksyjalle
tulee nimeta varahenkild. Hyvaksyjan tulee olla tehtavaalueen tai
yksikdn toiminnasta vastuullinen henkild. Sadhkoisen ostolaskujen
kasittelyjarjestelman reititykseen on nimettava edelld mainittu
hyvaksyja. Laskujen hyvaksyjapaatoksista vuoden aikana tulee
ilmoittaa valittdmasti kaupunginhallitukselle ja taloustoimistoon.

Ostolaskujen kasittelyssa kaytetaan sahkadista ostolaskujen
kierratys- ja arkistointijarjestelmaa, jota hoitaa Kuntien Hetapalvelut
Oy Nivalan kaupungin lukuun. Jarjestelman kautta tulevat laskut
ohjataan ensin asiatarkastajalle ja sen jalkeen hyvaksyjalle.
Hyvaksyjan on tarkistettava, etta lasku on muodollisesti ja asiallisesti
oikea, tavara, tydsuoritus tai muu palvelus on merkitty tarkastetuksi,
laskussa on oikea tilidinti, ja ettd menon suorittamiseksi on
kaytettavissa maararahaa.

Laskun tarkastajana ja hyvaksyjana ei saa olla sama henkilo, ja
koskaan ei hyvaksyja saa hyvaksya omia puhelin-, matka-, majoitus,
koulutuslaskuja vaan ne on esimiehen hyvaksyttava.



Esittelija
Kaupunginjohtaja Karikumpu Paivi

Paatosesitys
Kaupunginhallitus paattaa hyvaksya laskujen hyvaksyjat
seuraavasti:

Tehtavaalue Hyvaksyijat

105 Kaupunginvaltuusto
Liisa Hankonen,
varalla
Ulla Alin, Paivi Karikumpu,
hallituksen puheenjohtaja

120 Kaupunginhallitus
Liisa Hankonen
varalla, Paivi Karikumpu,
Ulla Alin,
hallituksen puheenjohtaja

125 Peruspalvelukuntayhtyma Kallio
Ulla Alin
varalla Liisa Hankonen,
Paivi Karikumpu,
hallituksen puheenjohtaja

126 Jokilaaksojen pelastuslaitos
Ulla Alin,
varalla Liisa Hankonen,
Paivi Karikumpu

127 Liikuntakeskus Oy:n kayttotaloustuki

Ulla Alin,

varalla Paivi Karikumpu,

Liisa Hankonen,

hallituksen puheenjohtaja
128 Tyollistamistoimet

Liisa Hankonen,

varalla Paivi Karikumpu,

Ulla Alin,

hallituksen puheenjohtaja
130 Keskushallinto

130, 141,143,145

Liisa Hankonen,

varalla Ulla Alin,

Paivi Karikumpu

144 Taloushallinto Ulla Alin,
varalla Liisa Hankonen,
Paivi Karikumpu



Paatos

OTE:

150 Henkildstbjaos

801 Kiinted omaisuus

810 Kh irtain omaisuus

Liisa Hankonen,
varalla Ulla Alin,
Paivi Karikumpu

Ulla Alin,

varalla Liisa Hankonen,
Paivi Karikumpu,
hallituksen puheenjohtaja

Liisa Hankonen,

varalla Paivi Karikumpu,
Ulla Alin,

hallituksen puheenjohtaja

820 Kh aineeton kayttoom.

Hyvaksyttiin.

Kuntien Hetapalvelut Oy, nimetyt

Ulla Alin,

varalla Liisa Hankonen,
Paivi Karikumpu,
hallituksen puheenjohtaja



