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Kasvatamme tulevaisuutta

TEHTAVANKUVAUS

TAUSTATIEDOT

Tehtavan nimike  Siivoustyonohjaaja Hinnoittelun ulkospuoliset tehtivit

Tybpaikka:
Siivoustyonohjaaja tydskentelee padasiassa toimistotydssd, mutta tilanteen mukaan myos
toimipaikoilla ohjaustehtavissa seka tarvittaessa myos sijaisena.

Toimialan, jossa tydskentelen, tavoitteena on: Tekninen toimi jérjestdi lakien ja asetusten
puitteissa julkiset tekniset- ja viranomaispalvelut. Tekniset palvelut

yllépitda kaupungin ja Peruspalvelukuntayhtyma Kallion toiminnan edellyttamia tukipalveluita
madrarahojen puitteissa.

Tehtdvdalueen, jossa tydskentelen, tavoitteena on: Puhdistuspalvelut tarjoavat yllzpito- ja
perussiivousta, jonka pddasiallisena tavoitteena on luoda tiloihin viihtyvyytté, hygieenisyytts,
edustavuutta ja turvallisuutta. Ruoka- ja puhdistuspalvelut tuottavat resurssien puitteissa
Nivalan kaupungin eri hallintokuntien ja

peruspalvelukuntayhtyma Kallion tilaamat ruoka- ja puhdistuspalvelut.

YLEISKUVAUS TEHTAVASTA

Tehtdvan tarkoitus:
Siivoustydnohjaaja padasialliset tehtdvat ovat: Siivoustyon kdytdnnon ohjaus, sijaisten hankinta,
siivoustyonmitoitus, puhdistuspalveluiden paivystysviikkojen vastuun jakaminen,
siivoustyonjohtajan sijastaminen vuosi- ja toimivapaiden aikana.

Keskeiset tehtavat (tehtdvakokonaisuudet):
Oman alan perusosaamiseen kuuluvat keskeiset tehtavit:

- Ylldpito- ja perussiivouksen ohjaus

- Mitoitusten tai siihen liittyvien ty6aikatarpeiden laskenta

- Toimintamuutosten yhteydessa muutos- tai uudiskohteen puhdistuspalvelutoiminnan
kdynnistaminen ja ohjaus

- Pesuaine- ja vilinetilausten kontrollointi ja ohjaus sekd uusien kohteiden em. hankinnat tai
tarkistukset toiminta- ja tilamuutosten yhteydessa

- Sijaisten hankinta

- Puhdistuspalveluiden pdivystykseen osallistuminen

- Siivoustyonjohtajan sijaistaminen vuosilomien ja toimivapaiden aikana

- Pesuaine-, vdline-, materiaali- ym. hankintojen tekeminen

- Laskujen tarkastus (sdhkoisesti ja liittyen em. toimintaan)

- Asiakaspalvelu

Ammattialan erityisosaamiseen kuuluvat tehtavét, kun siivoustyonjohtajan sijaistaminen kestényt
enemman kuin 1 kk:
-Lahiesimiesvaltuudet puhdistuspalveluhenkildstolle
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-Vastuualueen henkilostohallinto:

*Titania-tyovuorolistojen tekeminen omalle vastuualueelle seki niiden l3hettiminen
asianosaisille.

*Titania-tydvuorolistojen toteutumamuutokset (toteutumalistojen tekeminen)

* Tydsuhteisiin ja - vuoroihin liittyvien tydsopimusten tekeminen sekd muiden
henkiléstétietojen ajantasaisuudesta huolehtiminen ESS- ja Noric-ohjelmiin.

- Olemassa olevien puhdistuspalvelusopimusten piivittiminen omalla vastuualueella

- Jedu- ym. oppilaitosyhteistyé ammattitutkintokoulutusten ja -ndyttojen toteuttamiseksi

Minna Hakula Leena Hirvonen

Sirpa Peltomaa, ruoka- ja puhdistuspalveluiden tehtivialuejohtaja
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