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Tilojen luovuttaminen ulkopuoliseen kaytt6on

Talla ohjeella maaritelldan Nivalan kaupungin omistamien tilojen kdyttoon luovuttamista koskevat
yhtendiset periaatteet ja laskutusperusteet.

Tilojen luovuttaminen ulkopuoliseen kayttoéon voi olla vakiovuoroista toistaiseksi tai maaradajaksi tai
satunnaista. Ulkopuolisella kaytolla tarkoitetaan muuta kuin kaupungin omaan organisaatioon kuuluvien
yksikoiden kayttoa.

1. Tilojen kdyttooikeushakemus
e Sekd vakiovuoroista ettd satunnaista tilojen kdyttéa haetaan kirjallisesti
hakemus/paatéslomakkeella.
e Hakemus osoitetaan kiinteiston kayttévastaavalle, joka paattaa tilan luovuttamisesta seka
ilmoittaa asiasta vastaavalle kiinteistonhoitajalle seka keittiotilan kyseessa ollen
ruokahuoltopaallikolle.

2. Tilojen kayttokorvaukset
e Kayttajahallintokunnan osastopaallikko paattaa tilojen kayttokorvauksista tilapalvelun
esityksen/ laskelmien pohjalta kalenterivuodeksi kerrallaan. Osastopaallikko paattaa myos
mahdollisista veloitusperustepoikkeamista.

3. Tilojen kayttoon liittyvat palvelut ja tydsuoritukset

e Kaupunki eivastaa, tee tai huolehdi veloituksetta mistdaan tilojen kayttéa edeltavista, kayton
aikaisista tai kayton jalkeisista palveluista tai tydsuorituksista.

e Tilojen kayttaja voi tehda kayttoon liittyvat toimet itse, hankkia ulkopuolisina ostopalveluina
tai tilata kaupungin tilapalvelulta suoritettavaksi korvausta vastaan, ellei kdyttovastaava
edellyta esim. keittion kyseessa ollen kaupungin henkildstén lasnaoloa.

e Tekninen lautakunta paattaa tilapalvelun tyosuoritusten hinnoitteluperusteista.

e Mikali kaupunginhallitus paattaa antaa sille osoitettujen hakemusten perusteella palveluja

veloituksetta, kaupunginhallitus osoittaa tarkoitukseen erillisen maararahan.

4. Kalusteet ja vdlineet
¢ Kaupunki luovuttaa kayttéon ainoastaan vuokratuissa tilassa olevat kiinto- ja irtokalusteet.
e Vilineet (esim. pallot, mailat, askarteluvilineet) tuo kayttdja tullessaan ja vie mennessaan,
ellei erikseen ole muuta sovittu.

5. Vastuuhenkilo
e Vakiovuoroa hakeva tai satunnaisen tilaisuuden jarjestdja nimeaa hakemuksessa taysi-
ikdisen vastuuhenkilon ja talle taysi-ikdisen varahenkilon.
e Kayttdvastaava luovuttaa avaimen vastuuhenkildlle sopimuksen allekirjoittamisen
yhteydessa ja selostaa kayttéon luovuttamisen ehdot ja ohjeet.

Vastuuhenkil® saa luovuttaa avaimen ainoastaan varahenkilolleen

¢ Vastuu- tai varahenkild on velvollinen olemaan koko tilaisuuden ajan paikalla
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tarkistaa tilat ja kalusteet kayttévuoron alussa ja ilmoittaa mahdollisista vaurioista tai
puutteista valittdmasti kiinteiston kayttdvastaavalle

e huolehtii tilaisuuden aikana jarjestyksen sdilymisesta

¢ huolehtii, ettei tiloissa ole kdyttovuoron aikana asiattomia henkil6ita

¢ huolehtii, ettei kdyttooikeuspaatoksia yliteta

¢ huolehtii tilojen saattamisesta tilaisuutta edeltdneeseen siisteystasoon ja jarjestykseen

e ilmoittaa mahdollisista vahingoista kiinteiston kayttévastaavalle heti tai iltatilaisuutta
seuraavan arkipdivan aikana

¢ |3htee tilaisuudesta viimeisena ja huolehtii ovien lukitsemisesta

e pdivan viimeisen kdyttovuoron kyseessa ollen, huolehtii, ettd kaikkien tilojen valot on
sammutettu, vesihanat ovat kiinni seka ikkunat suljettu ja ovet lukittu

e palauttaa avaimen kiinteiston kayttévastaavalle sovittuna ajankohtana

6. Kiinteistokohtaiset ohjeet
e Kiinteiston kayttdvastaava voi antaa nditd ohjeita taydentavia kiinteistokohtaisia maarayksia
ja suosituksia.

7. Ohjeiden laiminlyonti
e Kiinteiston kayttovastaava voi ndiden tai kiinteistokohtaisten ohjeiden laiminlydonnin
seurauksena perua vakiovuoroluvan maaraaikaisesti tai toistaiseksi tai kieltaa tilojen tulevan
kayttooikeuden.
e Kaupunki laskuttaa tilan kayttajalta taman aiheuttamat vahingot tai kunnan kontolle jadneet
tilan jarjestykseen saattamisesta tai siivouksesta aiheutuneet kustannukset seka ohjeiden
laiminlyomisesta tai huolimattomuudesta aiheutuneet muut seuraamukset.



